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Licencia de Folio de Fvu-2022 Fecha de solicitud

funcionamiento ventanilla Gnica del tramite

TRAMITE SOLICITADO

DATOS DEL CONTRIBUYENTE

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO COMERCIAL

ANUENCIA RECIBO DE PAGO

ES POR ENTREGAR

PROTECCION CIVIL (RAA)

CONSTANCIA| RECIBO DE PAGO

USO DE SUELO (CUSGC)

Estatus Predial

Carta poder notariada para la entrega de licencia:

(Sello oficial de recepcion)

Usuario que realizé el tramite

La Direccion de Ingresos trata los datos personales antes sefialados con fundamento en el Reglamento Organico de la Administracién Publica para el Municipio de Solidaridad del Estado de Quintana Roo,
Articulo 16 Fraccién XVI.

Para mayor detalle consulte nuestro aviso de privacidad integral, mismo que podra descargar en el presente link: https://gobiernodesolidaridad.gob.mx/avisosdeprivacidad TM-DI-LICENCIAS-001
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Documentacion solicitada 2022

Fundamento legal o o
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©|S | |9 ¢
Tramite de la constancia de uso de suelo giro comercial: Reglamento de construccién del municipio de © g 2 g _ g_ e g e _
Solidaridad, Quintana Roo. Articulo 44, 45, 46 y 54 al 57. S| 5| 8|08 g2 e
Tramite de la resoluciéon administrativa de anuencia de proteccion civil: Reglamento municipal de proteccion + ‘>“ " | g :E g _g § -g g
civil de Solidaridad, Quintana Roo. Articulo 42, 45 al 48 y 111. Ley de hacienda del municipio de Solidaridad, g_ g 3, .g g g g 'g = :g g
Quintana Roo. Articulo 130. < g| o|Cco|2o|eg g©
Tramite de la licencia de funcionamiento: Codigo fiscal municipal del estado de Quintana Roo. Articulo 19 y 68. o Sl1L T 5 Sl E ..
Ley de hacienda del municipio de Solidaridad, Quintana Roo. Articulo 85, 86, 87 y 118. 8 - = § '8 2
Tramite del SIEM: Ley de cdmaras empresariales y sus confederaciones. Articulo 29 y 30. § = 6
1. Formato para tramite de licencia de funcionamiento (original y copia). Nota-1 61 | 8] | [€]1 | 8] | 8] | [€] | 8]
2. Copia del movimiento ante el SAT con la actividad econémica, domicilio comercial, cadena y sello digital.
Anexar la licencia estatal vigente. Nota-2 [l (6 | [l | 6l | [€l
3. Copia del recibo de pago del impuesto predial. (Pago anual o bimestre vigente) 8] | 4] 81
4. Copia del contrato de arrendamiento o documento que acredite la posesion del inmueble. Nota-3 (81 81 | [8] | [€]
5. Copia del pago del SIEM 2022. Nota-4 8] | 8] 8] | [8] | [€]
6. Copia de la licencia de regularizacion o de terminacion de obra total comercial o mixto. Nota-5 8] 8]
7. Fotografias a color del establecimiento: Panoramica de la fachada, del interior con mobiliario y del bafio. 8] 81 | 8] | 6] | 6]
8. Formato de Autoevaluacién de Proteccion Civil (bajo riesgo) o Programa Interno de Proteccion Civil
(mediano y alto riesgo) Nota-6 t61 | k6l [61 | €1 | [6] | [6]
9. Copia de la licencia de bebidas alcohdlicas con el resello actualizado y del contrato de comodato sellado,
anexando las facturas de ambos pagos. (Para establecimientos con venta de bebidas alcohdlicas). Nota-7 te1 | [l [61 | 6] | 4]
10. Anuencia vecinal con identificaciones de los firmantes. (5 anuencias, exclusivo para el giro de talleres) 8] 61 | 6] | [8] | 8]
11. Original de licencia de funcionamiento municipal anterior o formato original sellado del ultimo tramite 6
realizado. (El formato original aplica solo si la Licencia original no fue entregada). Nota-8 6] | 6] | 8] | 6] | [6] | [6]
12. Original de la licencia de uso de suelo giro comercial anterior o certificacién de una copia simple. Si no 6
cuenta con este documento presentar el requisito nimero "6").  Nota-9 k] [l £]
13. Solicitud por escrito dirigida al director de desarrollo urbano, indicando la informacion anterior y actual @
que da origen al tramite de modificacion. (Aplica tunicamente en la modificacién del anterior uso de suelo con giro comercial.) (6] | €l | [l
14. Copia del recibo de pago vigente de la ZOFEMAT. (Para establecimientos que ocupan la zona federal maritima) 8] | 8] 81
15. Carta poder con dos testigos e identificaciones y poder notariado correspondiente. Bl | 81| [6] | 8] | 8] | [8] | 8]

NOTAS IMPORTANTES \

Llenar todos los campos aplicables al giro comercial y al tramite solicitado, con las firmas correspondientes del propietario o representante legal y gestor o tramitador.
En los casos donde el propietario o representante legal NO FIRMEN en el formato de solicitud, se debera anexar poder legal de aquel que firme a su nombre.

Cuando se presente movimiento ante el SAT diferente a suspensién de actividades o cierre de establecimiento, debera de presentarse escrito solicitando la baja de la

2 | licencia correspondiente, y no debera existir adeudo de basura a la fecha del tramite.
Para el contrato debera anexar identificaciones y poderes legales de los involucrados. Los contratos de subarrendamiento deberan de ser notariados; y en caso
3 | contrario, anexar los primeros contratos con las identificaciones y poderes legales. Ante la autoridad municipal el propietario del inmueble sera el que figure en el
recibo de pago de predial vigente y en caso contrario debera de presentarse la documentacion que compruebe la situacion actual de la propiedad.
4 | Pago SIEM segun la cdmara correspondiente a la actividad preponderante: CANIRAC, CANACO, CANACINTRA, CAMIEF, etc.
Si las condiciones lo ameritan o cuando no se cuente con la Terminaciéon o Regularizacion de Obra: presentar plano arquitecténico autorizado por la Direccién de
5 | Desarrollo Urbano. Y de ser el caso, presentar la autorizacién expedida por la Direccién de Desarrollo Urbano, para islas y/o carretas en centros y plazas comerciales.
Los planos arquitecténicos deberan presentarse si existe Terminacion de obra parcial o si no acredita la totalidad del metraje solicitado.
El PIPC debera entregarse en las ventanillas de la Direccion de Proteccion Civil; con domicilio en Av. Tecnoldgico Fraccionamiento Mision Villamar 2. Y el FAPC
6 | también podra ingresarse directamente ante dicha dependencia. Para establecimientos que representen un alto riesgo o impacto, la autoridad municipal determinara
el orden de la documentacion o requisitos que deberan de cumplirse.
7 En caso de NO tener la licencia de bebidas alcohdlicas expedida, se podra presentar copia del permiso para venta de bebidas alcohdlicas vigente.
8 Para las renovaciones donde no se presenta la licencia original anterior, la cual fue previamente recibida; de ser el caso, se debera de presentar los documentos
pendientes o el avance actualizado del trdmite correspondiente a dicho pendiente; los pendientes mencionados estan anotados en el formato original sellado.
Para los tramites de modificacion de propietario, serd necesario anexar un escrito dirigido al director de ingresos, donde el propietario anterior manifieste su
9 conformidad de ceder el numero de su licencia de funcionamiento. Asimismo, otro oficio dirigido al director de desarrollo urbano con la cesion del uso de suelo
comercial por parte de su titular. Una vez cotejado el documento, se debera llenar una carta responsiva correspondiente al tipo de documento exhibido.
INFORMACION GENERAL \
Para la apertura de establecimientos con venta de bebidas alcohdlicas, deberan solicitar el tramite de la licencia municipal con la actividad preponderante sin la venta
1| de alcohol, y anexar un oficio de solicitud para el uso de suelo comercial con el giro especifico segun la modalidad de venta de bebidas alcohdlicas; dirigido al director
de desarrollo urbano.
2 | Paralaimpresion de la licencia de funcionamiento no debera existir ningiin documento o recibo de pago pendiente.
3 Para la ENTREGA de la Licencia de Funcionamiento Municipal, se debera de presentar carta poder notariada, o simple con 2 testigos e identificaciones de los
interesados o documento notariado que acredite la personalidad del solicitante, y no debera existir ningiin adeudo de pago o documentacion pendiente.
Para BAJA o suspension de licencias, presentar carta poder con 2 testigos e identificaciones y poder notariado correspondiente si es persona moral.
Para el pago de la basura (requisito para el tramite), se debera de presentar primero toda la documentacién aplicable al tipo de solicitud.
6 El sello oficial que da validez al formato de tramite solicitado, procedera al momento de presentar toda la documentacién previamente validada, asi como la copia de
los recibos de pago vigentes de los trdmites y conceptos que apliquen (pago de basura, trdmite administrativo de licencia municipal).
7 Entrega de turnos para la atencion, recepcion y demas tramites de licencias de funcionamiento: lunes a viernes de 9:00 a 1:30 hrs. y sabados de 9:00 a 11:00 hrs.

Av. 20 s/n entre calle 8 y 10 Nte Col. Centro, planta baja del palacio municipal www.gobiernodesolidaridad.gob.mx Tel. 984 877-30-50. Ext. 10016.

La Direccion de Ingresos trata los datos personales antes sefialados con fundamento en el Reglamento Organico de la Administracion Publica para el Municipio de Solidaridad del Estado de Quintana Roo,
Articulo 16 Fraccion XVI.
Para mayor detalle consulte nuestro aviso de privacidad integral, mismo que podra descargar en el presente link: https://gobiernodesolidaridad.gob.mx/avisosdeprivacidad




